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Pat van de:

» Can dwoc nang cao nang lwc va trinh dé
dé c6 du diéu kién ddm nhan chirc nang
nhiém vu.

» Ky nang tap huan dao tao(THDT) la mét
trong nhirng ky nang ma ngwoi can bo
khuyén néng khéng thé thiéu.




Muc dich:

» Giup cho ngu®i can bd khuyén ndng lam
cong tac THDT biét xay dwng ké hoach tap
huan dao tao khuyén néng & dia phuong.

» Biét thiét ké xay dwng ké hoach bai gidng phu
hop v&i trinh dé hoc vien va nang cao ky nang

ap dung ké hoach bai giang vao khoa tap

huan.
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Yéu cau:

» Nam du'oc phucong phap xay dwng bai giang:
Dwa trén cd s& nao, van dung nhirng ky nang
nao, st dung hoc cu, trang thiét bj nhu thé
nao dé ho tro,...

» Van dung ky nang nay vao cac bai tap thuc
hanh tai I&p hoac thao giang trén dong
ruong.

» Ap dung hiéu qua k§ ning da hoc duoc vao
cong viéc cua minh tai dia phudng.




Sw khac nhau gitra tap huan khuven

nong va dao tao trong nha truéng

Tap huan do tao khuyén nong Dao tao trong nha trueong
GDKN mang tinh KHXH gitp . Gi4o vién: Quyét dinh moi
néng dan hiéu va quyét dinh h/d van dé

cua minh

Nhé tuéi, it kinh nghiém
Poi twong: 16n tuoi _ ,

Hoc sinh tiep thu thu dong,
Muc dich: giai quyét van dé hi¢én hoc khdng can ding nhu cau ,
tai , .

Giao tieép: 1 chieu
Tham gia tw nguyén )

- Tien d¢ h/d: Theo chwong

Hinh thic: Khong chinh qui trinh hé thong khod hoc.

Thoi gian khong ¢o6 dinh
R R



Khac nhau ve déng lwc thac day

Ngwoi ndng dan di hoc nhé déng Iwe thic day nao?

» C6 nhu cau giai quyét van dé hién tai cua
cudc song.

» D& cd thém kién thirc.

» D& lam an cé hiéu qua hon.

» D& mé réng giao tiép xa hdi, cdng dong.

» D& thtr sirc minh.

» D& lam gu'dng cho con cai.

» Dé ¢co dia vi.

» Tang viéc rng x& co hiéu qua .




Pic diém cta nhirng l&p tap huan
khuyen nong:

» Thwc hién vao nhirng théi diém ndng nhan
» Khéng cé giang du'ong
» Poi twong khdng dong nhat (tuéi tac, trinh do, ...)

» Van dé gi¢i thud'ng mat can bang.




ac phucng phap tap huan khuyén

nong
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| Giang bar

- Truyéen thong trong cac truéng hoc,

- Thich hop khi chuyén tai théng tin dén nhém ddng
nguoi.
Uu diém la it ton th&i gian, théng tin ducc dén so
doéng nhanh chéng.

Nhuoc diém la thdng tin mét chiéu, thu déng, té

nhat, dé quén, doi khi khdng dap rng duoc nhu cau
ngu'®i hoc.




2 - Pong nao

Pong nao la qua trinh tu’ duy va chia séy

twéng dé tao ra toi da div liéu/y kién cho mét
cha dé nhat dinh.




Pong nao

= Str dung kién thioc caa hoc vién,

Huy déng nhiéu y kién déng gép,
= Hoc vién cé ca hoi tham gia trinh bay dong gép y
kién quan diém cta minh.

= Phuwong phap nay ciing ton it thoi gian.




£DOong ndo : can tien hanh theo 3
budc :

v Buere 1: Tap huan vién néu van dé hoac dua ra
cdc cdu héi cu thé

» Buere 2: Hoc vién suy nghi dé dua ra cdc y kién
cua minh va tap huan vién thu thap cdcy kién.

» Buere 3: B6 sung, tdng hop y kién va chot lai

van de.




3 - Phan nhom thao luan

= S&¢ dung nhiéu kién thirc va y kién ddng
gop cua hoc vién,

= Hoc vién cd cd héi trao dbi, thao luan tim ra
nhirng y kién chung nhat, tinh than thoai
mai, ngoai ra hoc vién con c6 cd héi hoc
kinh nghiém diéu hanh thao luan nhom.

= Két qua thao luan cé hiéu qua cao.

= Tuy nhién phucong phap nay ton kém thoi
gian va doi khi xay ra hién tuong co sw chi
phdi, lan at.




Cac buéc tien hanh
v Buére 1 Chia nhom
» Buere 2 Chuan bi cho thao

luan nhém (Ngwoi diéu hanh, néi
dung,..)

» Bwéc 3: Hoc vién tien hanh
thao luan

v Budc 4: Paij dién cua cac

im /én trinh bay két gua




4 - Nghién cteu tinh huéng

> V&i nhirng tinh hudng du kién xay ra, hoc vién duoc
tham gia thao luan nhdm nhoé hoac trong ca |ép.

- Sat thwc té, hoc vién ham thich va hudng &ng tham
gia nén thudong dat hiéu qua cao.

> Tén kém ca vé thoi gian va chi phi vi doi khi phai ap
dung cac bién phap kem theo nhu trinh bay bang
ghim, dong ndo, phan tich sc doé, lap bang biéu...
(C3y van dé, cdy muc tiéu,...)




5 - Dong kich

= Hoc vién duoc tham gia vao mét kich ban c6 san va
ciing phai déng nio, té ré quan diém,

= Phuong phap nay khdng thwc té, déi khi lam hoc
vién boi roi do chua quen,

= Ton kém th&i gian, nhu'ng vui nhén, lam cho hoc

vién thay thoai mai.




6 - Dong vai

- La phuong phap thé hién kha ning va kién thirc
cua hoc vién, huy dong ca phudng phap déng nao,
nghién citru va trinh bay.

- Phwéng phap nay gitp hoc vién hiéu sdu réng han
do phai dat minh vao nhiéu vi tri khac nhau va xu ly
tinh huéng trén co s& nam duorc kién thirc téng
hop nhiéu linh vwec.

> Tuy nhién mét vai hoc vién ciing khé ap dung
phuong phap nay.




Phuong phap dong vai duoc str dung hiéu
qua v&i nhirng ndi dung kho dién giai nhu

tdn gido, van de xa héi, gi®i, chinh tri, luat...
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Tap huan cé sw tham gia

» Giup hoc vién tiép nhan nhanh thong tin, nh& lau
va nang cao duwoc nhiéu ky nang khac nhw: manh
dan, tw tin, cdm thay dwoc quan tdm, dwoc ton
trong va va hoan toan hoa nhap vao cac hoat
dong trao ddi, trinh bay quan diém. dwa théng tin
dén tir hai chiéu, diéu chinh hwéng cac hoat ddng
cla I&p tAp huan vao dung muc tiéu dé ra., dién
thuyét,...




Tap huan cé sw tham gia

v Yéu cau:
- Giang vién va hoc vién phai van dung nhiéu ky nang
tong hop va phat huy tinh sang tao.
- Ap dung cac k§ ndng nhu trwc quan héa, lang

nghe, phan héi, dao siu thdng tin, dat cau héi, xtr

ly tinh huong




» Gidng vién can phai cé kinh nghiém, biét phoi
hop cac phuong phap tap huan thong thuérng
mot cach hop ly.

» Hiéu rdé ve nguyén vong nhu cau cua hoc vién,
Ludn huéng dan diéu hanh cac hoat déng cua

l&p di ding vao muc tiéu yéu cau khéa hoc dé




Tap huan cho ngwei I&n tuoi
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Tré ngai ciia nguoi 16m tudi khi hoc tap

1. Kién thirc khong hé thong

2. It thoi gian

3. Nhan thwre cham, ngai doc, ...
2. Nghe nhin kém dan

5. Ngai tiép xUc dam déng n
6. Hay so that bai, so' hoc kém

7. Trinh bay bang 1o kém

s. Kinh nghiém va han ché anh

hwéng dén ndi dung sau




Chung toi
muén hoc ky
thuat va kién

thirc movi vi
chung tol
muén phat
trién kinh té




Pong luc hoc tip ciia nguoi 16n tuoi

» Giai quyét van dé ciia cudc song
» Thém Kkién thirc

» Lam an hiéu qua hon
» Thik sttc minh

» Lam gwong cho con cai

» Pé co dia vi

Tang ing xi cO hi€u qua
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Ngu'®i lé&n tuoi hoc tot nhat khi nao?

1. Muon hoc tw giac

2. Khi thay ¢6 nhu cau

3. Hoc bang thwc hanh

4. Hoc dé g/q van dé thuc té

5. Hoc thong qua kinh nghiém

6. Trong hoan canh phu hop

7. Phu'ong phap giang day da dang, @ |
phong phi

8. Muon duoc sw huéng dan chiy
khdng phai diém sé
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Sw phu hep

Thwa éng, téi khéng muon hoc vé ché tao mady bay.




Str dung nhiéu giac quan

Minh doc di
doc lai bao
nhiéu lan ma
ciing khong
lam dwoc
nhw anh ta la
thé nao nhi?




Phan hoi

» Nguei Ién khi di hoc rat mudn biét
thong tin nhan xét phan hoi vé viéc thuc
hién nhiém vu va két qua hoc tap

» Phan héi kip thi va tich cwc gidp ngudsi
l&n nhin nhan chinh xac hon kha nang,
két qué cia minh, dinh hudng phat trién
cu thé trong tudng lai va khuyén khich
chia sé chinh kién caa ho.




Théng tin gan nhat

. CO rat nhiéu thong tin, kién thirc, |
kinh nghiém dwoc duwa ra dé |
thao ludn nhung nhé nhat
nhitng diéu dwoc trao déi vao
thoii diém gan nhat.

. Viéc téng két cac y chinh quan
trong,chuyén tai vao luc cudi
thoi gian tap huan |a thue sw
can thiét.




Thdng tin gan nhat

lam 1he nap I’ dap g
Wher1G nauyén foe 17207 2

That kho cho minh
de thoa méin duoc

tat ca cdc nhu cau

cua hoc vién cing
nhu dap wng cac

nguyén tac hoc tap

cua nguoi Ion




Nén day ngwoi I6n tudi nhu thé nao?
Thuyét trinh, trao d6i -

Ra cau hoi y

Néu tinh huéng

Bai tap thwc hanh

Dong vai

©@ ® ® ® ®
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Tao sw quan tam
S dung phwong phap thich hop
Xuat phat tee néi dung ma ho can
Cung cap théng tin méi, phlu hop

®
®
®
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Vai tro cta tap huan vién

v Nha gido duc va gidao vién

v Ngueri cung cap nguon tu' liéu
v Nguori hueng dan

» Nguevi tur van

» Ngueiung ho

» Nguoi danh gia

» Ngueri ban déng han
v Hinh mau ly tuéng

» Trong tai




Yéu cau ky nang cho tap huan vién

.



Ky nang

ca nhan khac
T6 chirc
Pieu hanh
Giao tiep
Thuyét trinh
Phong cach

Ky nang
chuyén mon Str dung ngon ngir
Bién soan tai liéu
XD KHTH




Kien thirc chuyén mon

Giéi mot chuyén mon nao do
va can phai biet nhirng chuyén
mon chuyén nganh khac




KY NANG CA NHAN

» TO chire

» Xay dwng ké hoach
» Thuyét trinh

» Diéu hanh




K¢y ndng t6 chirc

» Sap xép phong hoc:
> Ché dd anh sang phu hop,
- Thong thoang, sach sé&, yén tinh
o Lap dat vi tri cac trang thiét bj hé tro hop ly, dé nghe,
dé nhin.
» Sap xép ban ghé chd ngoi
> Xép hinh xu'cong ca hay da tiéc
- Xép kiéu ban hoi nghi, toa dam
> Xép vong tron cé ban hoac khéng cd ban




Ky nang lap ké hoach

» Ké hoach tap huan la mét tap hop cac hoat
déng(cong viéc) phoi hop vé&i nhau cob lién
quan vé&i nhau trong cdng tac tap huan dé dat
duo'c muc tiéu dé ra trong mét thei gian nhat

dinh va dia diém cu thé




Vai tro cta tap huan vién

» Nguevi lap ké hoach
Nguoi de xuat va phat trién ke hoach tap

huan cu the nhu’ :

- Lwa chon hoc vién, théi gian tap huan

- Pia diém, néi dung,

- Phu'ong phap, cac tinh huéng, md hinh, hién
trrong va giao cu trwc quan s dung trong
qua trinh tap huan.




LEp kO
ho'ch chi
tiOt

(rgép twng 10 cdu héi dat

4.

Muc dich yéu cau la gi?

Tai sao néi dung tap huan la
nhirng van dé can de cap?

Phat trien ky nang, kién thirc
gi?

Poi tweong tham dw la ai? &
dau?

Ai la giang vién? Dia chi?

Thei gian bao lau, vao lac nao?
Dia diém té chirc?

St dung phu'dng phap nao?
Cac phuang tién cong cu ho
tro’?

Bién phap theo doéi danh gia lép



Cac buoc thuc hién

» Khio sat nhu cau
» Lén ké hoach chi tiét
» Ké hoach bai giing
* Phat hanh thu moi

* T6 chirc thue hién




Mau Ké hoach tap huan

» Muc dich yéu cau

» Poi twong tham gia

» N6i dung thuwc hién

» Phu'eng phap

» Két qua can dat duoc
» Kinh phi

» Té chirc thwc hién




Ky nang thuyet trinh:

» Van dung va phdi hop véi cac ky nang khac:
Ky ndng quan sat, ki ndng lang nghe, ky nang
gay kich 1&, s dung ngén ng hinh thé két
hop v&i di chuyén hop ly. Cach st dung tw
nglr, dong tac, thai do, giong noi,...




Thai dé

- Khéng ap dat quan diém, cha y dén moi thanh vién nhat la
nhirng hoc vién thu déng, tram tinh it ndi, quan tam deén
ngu'®i nghéo, phu niv, ngu'i it tudi va nguei lon tuoi

- Nhiét tinh nang déng va tan tuy:

- Than thién, gan giii, hoa dong

- Khiém ton, gian di, thoai mai, khong khoe mé.

- Ludn lang nghe, san sang hoc héi trao doi nhirng cai meéi.




St dung ngdn ngir hinh thé

» K¥ ndang mang tinh ca nhan la thé loai “ngdn
ngir khdng |&i” sé thé hién véi hoc vién truéc
ca khi bat dau néi.

» Ngdn ngir hinh thé 1a mét phu'dng tién giao
tiep thé hién bang ctr chi, diéu bd, hanh
dong, nét mat thay vi str dung |&i noi.

» Ngon ngiv hinh thé thudong duoc thé hién
qgua phong cach, nét mat, trang phuc, anh
mat, ctr déng tay, chian va co the.




Phong cach

» Thoai mai, tw tin, than thién, c&i mé va gan giii,
nang dong, linh hoat va lich sw, c6 tinh hai huéc

» Tranh thé hién sw thiéu tw tin, crng nhac, xa cach,
lanh lung, buon té va qua nghiém trang.

» Toi ky la thé hién sw thiéu lich sw hay khiém nha,

bat can va trinh thuong.




Trang phuc

» Chinh té, mau sac hai hoa, gian di, phu hep
véi doi tUong va phong tuc tap quan cua dia
phuong




Net mat

» TUdi cu'®i trong nhirng tinh
huong khé xtr hoac ket thic mét
cau tra l&i/ giai thich/ phan

» Tranh cac biéu hién nét mat nhuv

cau cO, dam chiéu, lanh nhat gay




Giao tiép bang mat

» Khi dirng trréc moét nhém nhé nén dé mat lan
lwrot dén tirng ngu'®i mét. Khi dirvng trwéc mét
nhdm I&n nén dé mat lan lwot dén tirng nhém
nhé trong th&i gian ngan 5-10 gidy.

» Tranh nhin cham cham quad lau vi nhu thé 13 bat
lich sw hoac mang tinh chat khiéu khich. Liéc qua
nhanh thi sé tao cho hoc vién cam giac la ban buc
minh hodc mat tw tin.




Cwr dong tay

» Clr dong tay dé minh hoa cho I&i néi.

» Tha léng hai vai va hai canh tay dé tao ra cac
cr chi lich thiép va tw tin.

» M@ réng hai ban tay, cac ngdn tay khi bat
dau ndi dé té ra minh tw tin va tdn trong.

» Dé ngira ldng ban tay va khép cac ngén tay
khi lam cac dong tac. Khi khéng phac hoa cac
dong tac minh hoa cho I&i néi thi nén tha
lé6ng hai tay va dé & tu’ thé ngang bung.




Cdch cam tai liéu

» Can cam bang mét tay, danh mét tay dé lam
déng tac can thiet dé té ra tw cha han.

» Thinh thoang nhin vao tirng phan cua tai liéu
truwéc khi néi, dé té ra tdn trong ngu'®i nghe

va dé khdng bé sét mét néi dung nao.




Tu thé dirng

» Khi néi thi nén dirng & giira bang va hu'éng
vé phia hoc vién.
» V&I ham, hai gét cach nhau khoang 30-40

cm réng bang vai, véi nir thi bang khoang

1/2 cua nam.




» Tranh dirng & vi vi c6 thé che
khuat bang hoac tam nhin caa
hoc vién.

» Tranh dirng quay luwng vé phia

hoc vién va dirng chan tru'éc chan

L_Pa vao ban hoac tuong.



Di chuyén

» Chi di chuyén khi c6 muc dich
cu the.

Di lai nhiéu
qua,chong mat
qua!!! ‘\\

» Khéng nén di chuyén qua nhié
trong khi trao doi lam phan tan ¢
chld y cua ngu'®i nghe. .

» Khong nén vtra di lai vira noi,
quay lung lai véi nguei nghe
ma tiép tuc noi




Ky nang st dung ngon ngir l&i noi

» bugoc xem nhu la moét trong nhirng phu'cng tién
giao tiép cd hiéu qua nhat trong tap huan

» S dung ngodn tlr quen thudc, dé hiéu.

» DUng cau van ngan gon, da y va ro nghia.

» Toc dd ndi vira phai, khong qua nhanh dé ngudi
nghe kip theo déi, khdng qua cham dé tao ra
cam giac € a.

» Am Iuong di moi ngu'di déu nghe ré. Khi dung
loa khéng nén dé am luong qua to tranh lam cho
ngu'®i nghe mét moi.




» Nhip diéu.

» Nén ngat, ngtrng, nghi, giong diéu can thay doi

» Nhan manh nhirng diém chinh cuon hat ngu'oi
nghe.

» Két hop nhuan nhuyén gitra ngén ngir hinh thé.

» Ngu'®i nghe khéng chi nghe bang tai ma ho con
cé the nghe “bang mat” va cam nhan thong diép
bang ca cac giac quan khac.




LAP KE HOACH BAI GIANG
Muc dich ciia lgp ké hoach bai giing

vLa ban ké hoach chi tiét cda THV chuan bi cho
cdng tac trinh bay bai giang va diéu hanh lép
tap huan dao tao.

'Nh& ban ké hoach bai giang THV thwc hién
dung ndi dung da dinh, dung thoi lUgng phan
bd va chd ddng trong trinh bay, chuyén tai noi
dung véi cong cu hd tro va dan dat l&p tap
huan dao tao di ding huédng theo ké hoach.




Yeu cau

» Ké hoach bai giang phai cu thé chi tiét, phan bo
thoi gian hop ly, phan chia cac noi dung tap huan
theo khung thoi gian nhat dinh, ¢é dinh san cac théng
tin, hoat dong ho tro va thé hién chi tiét nhitng hoc cu
hd tro, ngudi thue hién theo dung ké hoach chi tiét da
duyét.

» K& hoach bai giang dugc xac dinh ndi dung chi tiét
trén co s két qua xac dinh nhu cau va diéu tra khao

sat khi 1ap ké hoach tap huan dao tao.
AN N




Mau ké hoach bai giang

;\



Ky ndng lang nghe

» Phuwong phap tap huan cé suw tham gia lang nghe

noc vién la nhiém vu hang dau.

» Lang nghe la san sang dén nhan va hiéu mét
thong diép tr ngu'®i THV.

» Lang nghe khac v&i nghe vi nd can sy tap trung
va tac dong cuda tri tué

» Hiéu qua lang nghe sé bj tdc déng cia nhiéu yéu
td0 nhu ngu'®i ndi, ngudi nghe, ndi dung, moi
trrdng xung quanh.




Lang nghe

» Khdng nén dua ra cau héi trong khi dang nghe
ngudi khac néi. Sau khi lang nghe ban hay
phan tich thong tin va dua ra nhirng cau hai
néu can thiét

» Bay té thai d6é tap trung, quan tam va thich thu
lang nghe bang cach: nhin va huéng vé hoc
vién, im lang hodc ghi chép y chinh, gat dau
déng vy, tan thudng hoac td ra ngac nhién, vui
suong.




» Ton trong va khach quan lang nghe nhirng gi
hoc vién dang noi chtr khong phai nhirng gi
minh can vi viéc danh gia, dat cau héi hay
phan hoi sé tién hanh sau.

» Tranh ngat l&i thudng xuyén khi hoc vién

noi.




Phan hoi sau khi lang nghe

» Sau khi hoc vien ngirng noi, nén tom lai nhirng
diém chinh ma hoc vién vira trinh bay.

» Dat cau héi lam rd van dé khi
dé chirng td minh nam virng t
» Nhan xét va dua ra phan hoi t

hoc vién két thic
nong diép.

nich hop hoac

khuyén khich cac hoc vién khac tham gia vao

thao luan.

» Can phai phan tich, xtr ly théng tin dé dua ra két

luan hop ly khi két thuc.




Ky nang quan sat

» Quan sat la mot qua trinh tich cwc doi hoi
ngu®i tdp huan vién str dung tat ca cac giac
quan dé danh gid khéng khi caa lép hoc.

» Muc dich ctaa qua trinh quan sat trong tap

huan dam bao cho méi trwéng hoc dat trang
thai tot nhat




Nén quan sat nhirng gi?

» Tung hoc vién dé danh gia kién thirc, thai do

» Su tuong tac giita cac hoc vién dé danh gia k¥ ning va
guan hé xa hoi.

» C&c tap huan vién khac hoic trg giang dé phoi hop nhip
nhang véi nhau trong qué trinh tap huan.

» MOi truong xung quanh va méi truong xa hoi dé danh
gia tic dong cua nd dén hiéu qua tap huan.

» M6i quan hé giita cac hoc vién va gilp ho x0a bé di

ngin cich dugc tao ra tir su khac nhau vé trinh d9, dia

vi, tuoi tac, gidi tinh, va ranh giéi dia ly.



Lu'u y

» Pham vi quan sat: Bao quat nhiéu goc do, khia
canh dén pham vi hep trng ca nhan, tirng nhdm
nho, tirng sw kién.

» Th&i gian tién hanh quan sat: Can lién tuc tw
khi bat dau dén két thuc qua trinh tap huan

» Thai dé khi quan sat: Khach quan, thoai mai,
than thién, cdi maé, vui vé. Khong ap dat hoac chiu
anh huédng cda dinh kién, quan niém, va kinh
nghiém cua ca nhan.

» Tranh dinh kien




Ky nang dat cau hoi

» Cac loai cau héi thuong hay duoc str dung
trong tap huan la ciu héi dong, cau héi mé,
cau hoéi dan dat va cau hoi hung bién.

» Néu dat cau héi ca nhan qua nhiéu thi sé tao ra
khéng khi ndng né va hoc vién sé c6 cam giac
la khi ndo sé dén luwot minh bi héi

» Néu dat ciu hoi tap thé qua nhieu thi sw quan
tam cua hoc vién sé giam.




Mot ciu héi hay cé cac dac diem

nhu sau:

» Cau trdc ngan gon, ré rang, chi nén dién dat
mot y/ndi dung.

» Ngbn ngiv thong dung, dé hiéu.

» N&i dung phu hop véi chu dé doi thoai va
trinh dé caa doi twong duoc héi.

» Tao du'oc sw quan tam cua ngu'ei nghe




» Khi dua cau hoi: Can néi to, rd rang. Danh du thoi gian
cho ngudi dugce héi suy nghi cau tra 161. Thai do vui vé,
col md, ton trong, khuyén Khich nguoi tra 101.

» Khi hoc vién tra 161: Cam on khi ho tra 161 xong. Banh
gia cu tra 151, khen ngoi nhitng cau/phan tra 16i chinh
Xac.

» Nhac lai ca cau tra 101 hodc phan tra 101 ding dé ting
murc do tiép thu va su tin tudng cua hoc vién. Bo sung
hoic tra 11 lai néu cAu tra 15i con thiéu hodc chua
chinh xac. Néu can cd thé mdi cac hoc vién khac bo
sung cho cau tra 101 .

» Can tranh tra 1oi cau hoi thay cho hoc vién, ca nhém tra

101 dong thanh va lip di lap lai mot cu hoi.




» Nhic lai ca cau tra 101 hodc phan tra 161 dung dé ting
muc do tiép thu va sy tin tudng ciia hoc vién. Bo sung
hoiic tra 10 lai néu ciu tra 16i con thiéu hodc chwa chinh
xac. Néu can cd thé moi cac hoc vién khac bo sung cho
cau tra 1o1 .

» Can tranh tra 16i cAu hoi thay cho hoc vién, ca nhom tra
161 dong thanh va lap di lip lai mot cau hoi.




Ky nang tra |&i cau hoi

» Tra I&i cau hoi la dua ra y kién va quan diém
ctia minh cho médt cau hdi cu thé nao dé. Tra
|&i cau hdi la mot trong cac phu'dng tién st
dung thudrng xuyén trong giao tiép hai chiéu




Ky nang bién soan bai giang

- Tuy thuéc vao doi tvong hoc vién ma bién soan bai
giang phu hop

- Dé hiéu, c6 thé tiép nhan thdng tin va ap dung lam
theo.

- Tim hiéu déi trong hoc vién, phan loai, hiéu duoc
nhu cau mong muon cua hoc vién khi dén I&p hoc,

dong cad cua ho khi tham gia.




Ky nang thuyet trinh

» Tap huan vién déng vai tro nhu la mét thuyet
trinh vién trinh bay néi dung can tap huan va
thong thu'o'ng hoc vién déng vai tro la ngu'oi
nghe thu dong

» Trong tap huan c6 sw tham gia,PP thuyét
trinh thuérng du'ec st dung véi nguyén tac la
khuyéen khich str dung giao tiép hai chieu de
huy déng toi da sw tham gia caa ngu'®i hoc.




» N6 tao dieu kién dé cung c6 bai hoc.

» N6 tao cd hoi cho hoc vién dua ra nhirng
thac mac va nhan duorc giai thich tir cac hoc
vién khac.

» N6 huy dong tri tué, kinh nghiém, ctiia moi
ngu®i dé cung dat muc tiéu chung vi c6
nhieu ca héi hon khi thao luan véi nhém nhé.




Str dung phuang phdap thuyét trinh
can tien hanh theo 4 buéc sau:

» B 1- Chuan bi: N6i dung can phai rd rang, cu
thé, dé hiéu va phu hop v&i hoc vién.

v B 2- Giéi thiéu : Gidi thiéu chu dé va cac néi
dung chinh sé trinh bay mét cach ngan gon
va an tuong dé thu hat hoc vién.




Budrc 3 Trinh bay ndéi dung va tra

o’ cac cau hoi cuaa hoc vién

» N&i v&i toc do vira phai, am luvong du nghe va
réo rang. Cang thang thi néi cham lai.

» S dung ngdn ngl hinh thé dé tao khéng khi
than mat va cuén hut hoc vién (xem phan 3.3
- chuong 3)

» S dung mat dé giao tiép vdi tat ca cac hoc
vién. Lwa chon vi tri d*ng phu hop va dé quan
sat bao quat lop.

» S dung trang thiét bj va gido cu trwc quan hd
tro




» B 4- Tom tat va két luan: Sau khi tra l&i cac
cau héi cta hoc vién, tdp huan vién nén tém
tat ngan gon va téng két ndi dung vira trao
ddi dé giup hoc vién nhé 1au hon

» Yéu diém : day khoéng phai la mét phucng
phap c6 hiéu qua, dac biét la déi v&i ndng
dan. Hoc vién qua thu déng va kho tap trung
tu tuong.




Phuong phap thao

luan nhom

» Tap huan vién c6 thé quan sat duoc mirc do

tiép thu cda hoc vién dé
va dch ndi dung phu ho
» Khuyén khich hoc vién t
la nhirng ngu'®i it ndi, n

c6 nhirng nhan xét
.
ham gia tich cwc, nhat

nut nhat.

» Tang tinh than hop tac va tuong tac trong
nhom.




» S dung két hop cac phuong phap khac nhu
déng ndo dé tang thong tin trao dbi hai chiéu.

» Phudng phap thao luan nhom thuong duoc
st dung dé phan tich va giai quyét cac van
dé/bai tap cu thé v&i ndi dung trao déi quan
trong, tuang déi dai va nhiéu ngu'di biét.

» Phuang phap ap dung phu hop khi cé nhiéu
thoi gian, dia diém rong, sé lwong hoc vién
khong qua dong (vi du t&r 6-30 hoc vién).




Buoc 1 Chia nhom

» 6-10 ngu'®di trong mdt nhdm la ly tuéng.

» Chuén bj va chi dinh vi tri cho cdc nhém thao
luan.

» C6 thé chia nhdm khéng ngau nhién bang
cach chia theo cac tiéu chi nhu dija ly, tudi
tac, vi tri va tham nién cong tac, s& thich, gi&i
tinh....

» Khdng nén dé hoc vién tw chia nhom.




Buéc 2: Chuan bi cho thao luan

nhom

» Tap huan vién dua ra cau hdi/ndi dung/yéu
cau cho tirng nhdm va gi¢i han thoi gian thao
ludn. Pam bao rang cdc nhém da hiéu cau haéi
trudc khi tién hanh thao luan.

» Tranh khéng nén dé cac nhdm théo luan
chung moét ndi dung/cau hai




Buéc 3: Hoc vién tien hanh thao
[uan.

» Th&i gian thao luan thuong tir 10-20 phut
phu thudc vao ndi dung.

» Tap huan vién huéng dan, theo doi, ho tro
cac nhém trong qua trinh thao luan bang
cach giai thich thac mac, g& bi, gilp cac
nhém khodng di chéch huéng... Tap huan vién
can thuong xuyén theo déi va nhac nhé cac
nhdm vé thdi gian




Budc 4: Pai dién cua cac nhédm lén
trinh bay két qua

» Phan trinh bay cda dai dién nhém c6 thé ndi,
viét hodc bang nhirng hinh th&c khac phu
thudc vao ndi dung va th&i gian cho phép.
Trong trudng hop nhiéu nhém cung thao
luan mét ndi dung, ban co thé yéu cau mot
nhdm dai dién trinh bay két qua




Buéc 5: Tap huan vién tong két

» Tap huan vién bo sung nhirng ndi dung con
thiéu, phan tich két qua, va tong két lai van
dé tuong tv nhu phucong phap déng nao.




Han che

» CO thé kho kiém soat trong khi nhoém thao luan va doi
khi bién thanh mot cudc tranh luin v bo néu khdng
c6 k¥ ning to chirc, huéng dan va giam sat tot.

» MOt vai hoc vién co thé 1an at cac hoc vién khac
trong nhom.

» Tranh cai hodc xung ddt trong khi thao luan dé nay
sinh;

» Thuong mat nhiéu thoi gian va ddi khi cac diém quan
trong lai gay kho hiéu va bi bé qua.

» K§¥ nang tot va kha nang tu tin cao sé hd trg tich cuc

tap huan vién néu nhitng truong hop nay xay ra.




Ky nang huy dong hoc vién tham gia
tich cwc

» Két hop hop ly cac phucong phap tap huan cé
s tham gia cia ngu®i hoc

» D& cho hoc vién ddm nhan mdt phan cong
viéc tap huan

» Tao cd hdi cho hoc vién giao tiép véi tap huan
vien(dat cau hai, tranh luan,..)

» Tao cd hdi cho hoc vién giao tiép v&i nhau

» S& dung cac hinh thec kh&i dong phu hop dé
huy déng duoc sw tham gia cda tat ca cac
thanh vién trong lop.




» S dung cac ky nang dé quan sat phan loai
hoc vién

» DOi v&i cac hoc vién cé nang lwc va tich cuc
huy déng su tham gia cia ho ngay ti dau dé
tao don bay cho cac hoat déng cda lop

» Dbi v&i cac hoc vién nhat nhat va yéu : thém
th&i gian lam quen, cho nhiéu ca hdi dé duoc
tham gia tich cuwc.




» Doi v&i cac hoc vién thiéu thién chi : khéo léo,
mém modng va cucdng quyét. Khdng nén ap
dat va ra lénh hoac Ién an ho. Tuy vay, néu
ho tiép tuc gay can tré thi ban c6 thé nhac
nh& ho.

» Sau khi da xac dinh dugc kha nang cda hoc
vién, co thé phan cdng trach nhiém cu thé
moi thanh vién trong nhém/l&p phu hop voi
nang lwc va dé ho tw nguyén tham gia theo
kha nang cda minh.




Ky ndng huéng dan

» Chuén bi ky muc tiéu va ndi dung, lwa chon
phudng phap phu hop, cau hdéi, cac h/d.

» Gidi thiéu cha dé, yéu cau ,nhat tri v&i nhirng

ket luan quan trong.

» Dan dat dua hoc vién di dung huéng.

» HO tro bang cach dung cau héi hoac vi du goi
v, lang nghe y kién, ghi chép, chon

» Huy ddéng sw tham gia cta hoc vién

» Kiém soat thoi gian

» S dung két qua tr thao luan




BAI TAP NHOM

Lap ké hoach bai
giang

.



Muc dich:

» Dam bao ndi dung tap huan phu hop
» Dat dugc muc tiéu tap huan
» Lva chon phu'ong phdap va bé tri thei gian

» Gilp tap huan vién chu déng
> Phan cbng trach nhiém cu thé cho tirng phan trong nhém
tap huan vien.
Chuan bj day du tai liéu va gido cu trwc quan
Du kién mét sb tro chai.
Lwa chon hinh th&rc danh gid dé hoc vién s/d
Cha vy dw kién mét sé tinh hudng, cau héi khé cé thé nay
sinh dé c6 phudng an giai quyét nhanh, tranh bi déng.

» Gitp tap huan vién tranh cac thiéu sét vé noi

o

(e]

o

(e]
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BAI TAP NHOM

Xay dwng néi dung chuong trinh tap huan

» Néi dung chu'ang trinh tap huan cé thé coi la
thei khod biéu cia mét I&p tap huan.

» C6 thé xay dwng chuong trinh tap huan tw
trwéc. Nhuwng khuyén cdo rang nén xay dwng
chuong trinh tap huan véi sw tham gia cia hoc

n A
Ien
NN




Cac bu'éc thwe hién xay dwng
chuong trinh TH co6 sw tham gia

» Buerc 1 Thu thap thdng tin vé van dé ma néng
dan dang gap trong san xuat néng nghiép.

» Buéc 2: Dua ra danh sach cac néi dung/chuyeéen
vé can tap huan véi hoc vién ndéng dan dwa vao
thong tin thu dugc & bu'éc 1

» Buere 3: Thong nhat lich tap huan, cac noi
dung/chuyén vé v&i hoc vién ndng dan (can xem
xét dén yéu to thoi gian va vu tién vé ky thuat).




Mau chuong trinh tap huan




Chia nhom

. Nhém Lam nghiép

. Nhém trong trot

. Nhom chan nud6i, |X3y dwng ké hoach bai

thiy giang

. Nhém thiy san

xay dwng chudng
trinh tap huan




»Tran trong cam on!




